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03    ACTOS ADMINISTRATIVOS                         
03       02  Resoluciones       X     1  9  X         X  Agrupación  documental  que 

evidencia  la expedición de normas, 
procedimientos  o  decisiones 
administrativas  que  regulan  y 
facilitan  el  cumplimiento  de  las 
actividades  misionales  y 
funcionales  de  la  entidad,    las 
cuales se radican y digitalizan en el 
aplicativo  para  la  gestión 
documental  electrónica  OnBase,  a 
cargo del Grupo de Administración 
de  Documentos.  Cumplido  el 
tiempo  de  retención  en  el  archivo 
de  gestión,  se  transfieren  el 
soporte  original  al  archivo  central, 
para  su  conservación  total,  por 
cuanto  contiene  valores 
secundarios  históricos    para  la  
investigación,  el  soporte  digital  de 
las  resoluciones  se  conserva  en 
forma permanente en el aplicativo 
para  la  Gestión  Electrónica 
Documental ONBASE, para fines de 
consulta  y  protección  del  soporte 
físico. 
 
 
 
 
 
 

 Resolución      X                 
 Acta de Posesión      X                 
 Acta de Notificación      X                 
 Acta Constancia Ejecutoria      X                 
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39    INFORMES                        Agrupación  documental    que 

evidencian  el  Informe  consolidado 
de  los  grupos,  adscritos  a  la 
Dirección,  frente  a  los 
requerimientos    de  los  entes  del 
estado,    de  conformidad  con  las 
funciones  asignadas  en  el  Artículo 
27 numeral 33 del Decreto   249 de 
2004.    Cumplido  el  tiempo  de 
retención en el archivo de gestión, 
se  transfiere  el  soporte  original  al 
archivo central,   en donde agotado 
su  tiempo  total,  se  conserva 
permanentemente,  por  cuanto 
conservan valores históricos para la 
investigación. 
 

39  03  Informes a Entidades del Estado  X    1  9  X           
 Solicitud de información  X                 
 Solicitud de información al Área 

respectiva 
X           

     

 Respuesta del Área   X                 
 Informe consolidado   X                 
 Respuesta a la entidad solicitante  X                 

 

                 

39  11  Informes de Gestión       X    2  8    X        Informe  consolidado  que  
evidencian    el  desarrollo  de  las 
actividades y cumplimientos de  las 
obligaciones  de  las  dependencias 
adscritas al Despacho,  se remiten a 
la  Dirección  de  Planeación  y 
Direccionamiento  Corporativo,  en 
donde  forman  parte  de  la  serie 
Informe,  subserie  Informes  de 
Gestión  Anual  Institucional. 
Cumplido  el  tiempo  de  retención 
en  el  archivo  de  gestión,    se 
transfiere    el  soporte  original  al 
archivo  central,  donde  agotado  su 

 Informe  consolidado de Área      X                 
 Informe de seguimiento      X                 
 Comunicación de Remisión del 
informe consolidado a la Dirección 
de Planeación y Direccionamiento 
Corporativo 

   

X           
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tiempo  total  se  elimina. 
Procedimiento  a  cargo  del  Grupo 
Administración    de  Documentos, 
mediante  destrucción  física  por 
picado,  de  conformidad  con  lo 
establecido en el   Decreto 1080 de 
2015,  CAPÍTULO  II  Evaluación  de 
documentos  de  archivo,  articulo 
2.8.2.2.5. 

40    INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS  Gestión 
Documental  

Organización 
de archivos de 
gestión, 
central e 
histórico 

                   
40  04  Inventarios Documentales de Archivo 

de Gestión  X    2  8  X        X  Agrupación  documental  que 
evidencia  el  cumplimiento  y 
aplicación  de  los  procesos  y 
procedimientos  en  la  organización 
de  los  archivos  de  gestión,  de 
conformidad  con  lo establecido en 
ley 594 artículo 26°, Artículo 7° del 
acuerdo  42  de  2002,  Artículo 
2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015 
literal  e;  cumplido  el  tiempo  de 
retención en el archivo de gestión, 
se  digitaliza  en  cada  dependencia, 
para consulta y control. El   soporte 
original  se  transfiere    al  archivo 
central para su conservación total. 

 Inventario  X                 

 

                 

  


